w Conselho Regional de Administragio de Roraima

Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do

CRA-RR profissional de Administracdo, contribuindo
Conselh Regional da . =
Admicivirachade Roraima com o desenvolvimento do pais.

Comissao Permanente de Licitagao
Rua Professor Agnelo Bitencourt 1620 - Bairro Sdo Francisco - Boa Vista-RR - CEP 69305-170
Telefone: (95) 3624-1448 - www.crarr.org.br

TERMO DE REFERENCIA N° 7/2024/CRA-RR

PROCESSO N° 476927.000019/2024-30

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de materiais de higiene, limpeza e conservacdo ao Conselho Regional de
Administragdo de Roraima, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

1.2. DA ESPECIFICACAO

Valor Valor

Medida Quantidade Unitario Total

Item | Material/Produto Descrigao
1 AGUA SANITARIA | Produto biodegradavel, Unidade 02 R$ 17,61 R$ 35,22
5L bactericida e germicida.
O produto devera
apresentar: rétulo
indicando validade
minima de 06 meses a
contar da data de entrega,
dados do fabricante,
marca, composi¢ao do
produto e em conteudo
liquido. Embalagem
individual, em pléstico
resistente, conteudo 01
litro.
2 ALCOOL ETILICO | Tipo etilico, antisséptico Unidade 02 R$ 81,12 | R$ 162,24
LiQUIDO 5L e bactericida, teor 70
INPM, incolor,
acondicionado em
embalagem de 5 litros.
Na embalagem do
produto devera constar
data de fabricagdo, da
validade de no minimo
12 meses, a partir da data
da entrega.
3 COPO Material polipropileno, Pacote 06 RS 5,89 RS 35,34
DESCARTAVEL capacidade 180 ml,
aplicagdo agua. Pacote
com cem (100) unidades.




DESINFETANTE

DETERGENTE

LIQUIDO 5 L

desodorizagao de

Com poder bactericida e
germicida, indicado para
desinfecgdo, lavagem e

superficies fixas das
diversas areas, ralos,
rodapés, sanitarios,
ceramicas, pias e etc. Alta
concentragdo de ativos,
com acao conjunta de
limpeza e desodorizagao.
Identificagdo do produto,
marca do fabricantee
registro na ANVISA.
Validade minima del2
meses a partir da entrega.
Embalagem de 05 litros.

Unidade

01

RS$ 18,37

R$ 18,37

LIQUIDO 500 ML

DESODORIZADOR

Detergente liquido
neutro, glicerinado,
liquido viscoso, para
remocdo de gordura e
limpeza em geral e

manual de lougas,
talheres, copos ¢

limpeza em geral.
Aromas variados.
Embalagem de 500 ml.

indicado para lavagem

utensilios em cozinhas e

Unidade

12

R§$ 3,10

R§ 37,2

DE AR

ESPONJA

Desodorizador de ar,
aromatizante de
ambientes em geral,
odores variados (com no
minimo 3 opgdes para
escolha do contratante),
aerossol, biodegradavel.
Validade, impressa na
embalagem, minima de
18 meses a partir da
entrega. Tubo com
minimo 350 ml

Unidade

12

R$ 13,51

R$ 162,12

INSETICIDA

Esponja dupla face,
antibactérias, limpeza de
material de
cozinha/banheiro, lado
macio ¢ lado abrasivo,
nas cores amarelo e
verde. Pacote com 04
unidades

Pacote

04

R$ 2,60

R$ 10,4

Aerossol, formula a base
de agua, eficaz contra
multiplos tipos de
insetos. Sem odor
residual. Validade,
impressa na embalagem,
minima de 18 meses a

partir da entrega. Frasco

Unidade

com minimo 350 ml.

03

R$ 17,62

R$ 52,86




LUSTRA MOVEIS

Em textura cremosa,
perfumada, para
aplicagdo em moveis e
superficies lisas.
Embalagem plastica de
200 ml com bico
econdmico. Quando da
entrega o produto devera
apresentar no minimo 06
meses de validade.

Frasco

04

R$ 6,82

R$ 27,28

10

LUVAS PARA
LIMPEZA

Borracha de Latex. Usada
para limpeza de pisos,
ceramicas, moveis,
banheiros e recolhimento
de lixo. Formato
anatdmico. Textura
antiderrapante. Tamanho
Grande. Pacote contendo
umpar

Unidade

06

RS 4,90

R$ 29,4

11

PANO DE
LIMPEZA

Pano de limpeza, material
algodao cru,
comprimento minimo 80,
largura 60, tipo saco.

Unidade

05

R$ 13,90

R$ 69,5

12

PAPEL TOALHA

Alta absor¢do, na cor
branca, ndo reciclado, 02
(duas) dobras, largura
minima de 22 cm e
comprimento minimo de
20 cm. embalagem:
pacote com 100 folhas.

Pacote

06

R$11,39

RS 68,34

13

PAPEL HIGIENICO

composi¢ao 100%
celulose, de 1* qualidade,
folha dupla, cor branca,
folha picotada. Pacotes
com 16 rolos medindo
30m x 10cm.

Pacote

06

R$ 5,94

RS$ 35,04

14

PEDRA
SANITARIA

Com rede plastica,
gancho e uma pedra.
Odores variados e
validade minima de 06
meses a contar da data da
entrega.

Unidade

12

R$ 2,88

R$ 34,56

15

SABAO EM
BARRA

Aplicacdo na limpeza de
tecidos, lougas, panelas e
talheres. Embalagem
plastica e validade
minima de 06 meses a
contar da data da entrega.
Pacote com 5 unidades

Pacote

02

R$ 13,67

RS$ 27,34

16

SABAO EM PO

Biodegradavel, para
limpeza de roupas,
acondicionado em caixa
de papeldo ou plastico
resistente com 500 g,
validade minima de 12
meses a contar da data da
entrega.

Unidade

06

R$ 6,19

R$ 37,14




17

SABONETE
LIQUIDO 5 L

Perolado, para limpeza de
maos, bombona de 05
litros, rotulado, na
embalagem devera
constar a data de
fabricagdo, alvara de
funcionamento expedido
pelo servico de vigilancia
sanitaria e registro do
responsavel quimico,
data de vencimento
minimo de 12 meses no
ato da entrega.

Bombona

01

R$ 31,82

R$ 31,82

18

SACO PARA LIXO
100 L

Saco para lixo de uso
doméstico, de polietileno,
alta resisténcia, com
capacidade para 100
litros, na cor preta ou
azul. Embalagemcom
100 unidades.

Pacote

01

RS 44,92

RS 44,92

19

SACO PARA LIXO
30L

Saco para lixo de uso
doméstico, de polietileno,
alta resisténcia, com
capacidade para 30 litros,
na cor preta ou azul.
Embalagemcom 100
unidades.

Pacote

02

R$ 19,92

R$ 39,84

20

VASSOURA

Vassoura para limpeza de
pisos diversos, corredores
e patios emgeral. Cerdas
macias de nylon, com
cabo plastico, fixagdo do
cabo com sistema de
rosca, medindo no
minimo 120 cm.

Unidade

01

R$ 27,69

RS 27,69

21

RODO

Rodo com cabo de
plastico ou madeira, com
2 borrachas, medindo no
minimo 150 cm e largura

aproximada de 30 cm.
Base em plastico rigido.
Com cabo de madeira
rosqueavel plastificado,
com ponteira plastica
para pendurar. Deve
apresentar resisténcia e
facilidade na remocéo de
liquidos
emsuperficiesplanas

Unidade

01

R$ 20,44

R$ 20,44

22

LIMPADOR DE
VIDROS LIQUIDO

Limpador de vidros
acondicionado em frascos
de 500 ml, comgatilho de
encaixe rosqueavel. Deve
possuir aroma agradavel

e ser inocuo a pele.

Embalagem com o o
registro do fabricante ou

importador ¢ nimero do

lote. Validade minima de

30 meses a partir da data
de entrega.

Unidade

01

RS 8,86

RS 8,86




23 BALDE PLASTICO Balde plastico, com alga. Unidade 01 R$ R$ 20,97
Capacidade 10 litros. 20,97
24 FLANELA Flanela em 100% 01 R$ 9,22 R$ 9,22
algodao, bordas Unidade
overloqueadas em linhas
de algodao, para uso
geral, medidas
aproximadas 30 x 40cm.
Devera constar etiqueta
com a marca do produto.
25 PANO MULTIUSO | Pano de limpeza multiuso Rolo 01 RS 136 RS 136
PARA LIMPEZA antibacteriano, picotado,
(TIPO PERFEX) resistente. 28 cm x 300
m.
26 PANO MULTIUSO Pano mltiuso em Unidade 04 R$ RS 71,52
DE MICROFIBRA microfibra, tipo pano 17,88
magico, tamanho
aproximado: 40 cm x 60
cm. Alto poder de
limpeza, absorve liquidos
com facilidade e rapidez,
ndo risca, ndo necessita
de produtos quimicos,
ndo solta fiapos, remove
0 po, ideal para a limpeza
de telas.
27 ESFREGAO MOP Esfregdo MOP Giratorio Unidade 01 R$ 139,5 R$ 139,5
GIRATORIO com pedal e com refil.
Conjunto para limpeza,
componentes: balde com
esfregdo vassoura e
centrifugador, com pedal
e refil incluso; mop
umido.
28 REFIL ESFREGAO | Refil para MOP giratorio, Unidade 01 R$ 37,18 R$ 37,18
MOP. microfibra. Compativel
COMPATIVEL com Item 28
COM ITEM 28
1.3. Os materiais objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns. E o objeto nao
corresponde a obra ou servigo de engenharia.
1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.
L.5.
2. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
2.1. A entrega dos produtos realizar-se-4 no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, apds o

recebimento da Nota de Empenho pela contratada, na sede do Conselho Regional de Administragao de
Roraima, localizado na Prof. Agnelo Bitencourt, n® 1620 - Sao Francisco. Boa Vista/RR.

2.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo maximo de 07 (sete) dias, por um
colaborador designado para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta.

2.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10
(dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

2.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 15 (quinze) dias, contado do
recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitaciao
mediante termo circunstanciado.



2.5. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘B’ DA LEI N. 14.133/2021).
3.1. A aquisicao pretendida ¢ imprescindivel para suprir as necessidades de fornecimento de

materiais de limpeza e higiene visando manter o pleno funcionamento das atividades administrativas, uma
vez que busca manter o ambiente de trabalho sempre higienizado e saudavel para os colaboradores e
visitantes, dando suporte as tarefas e acdes operacionais desempenhadas por este Conselho Regional.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA
6C,)
4.1. A realizacdo de dispensa , com fundamento no art. 75, II, da Lei 14.133/2021, visa

a contratacdo ora pretendida refere-se a aquisicdo de materiais de limpeza e higiene para atender as
demandas do CRA-RR.

4.2. O instrumento de contrato sera substituido pela nota de empenho correspondente, pois a
aquisicao sera de entrega imediata, sem obrigacao futura, nos termos do art. 95, da Lei n® 14.133/2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.
5.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 ¢ seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. O prazo de entrega dos materiais ¢ de 15 (quinze) dias, contados da Emissdo da nota de

empenho, em remessa Unica.

6.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacio de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior.

6.3. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Prof. Agnelo Bitencourt, n® 1620 -
Sao Francisco. Boa Vista/RR.

6.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a 02 (dois) anos do prazo total recomendado pelo fabricante.

6.5. A garantia sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condigdes
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

6.6. Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo dos materiais que se
apresentarem em desconformidade com os parametros estabelecidos na contratagdo no prazo de até 10
(dez) dias tteis, contados a partir da data de retirada dos materiais das dependéncias da Administra¢ao
pelo Contratado.

6.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

6.8. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de responsabilidade
do Contratado.

6.9. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua



inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7.6. Fiscalizacao

7.6.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7. Fiscalizacao Técnica

7.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1I);

7.7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificacdes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, I11);

7.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢do que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

7.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.8. Fiscalizacao Administrativa

7.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢do das condi¢des de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.8.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.8.3. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

7.8.4. Emissao de relatério contendo o numero de impressdes realizadas por cada equipamento e
apresentacao de resultado.

7.9. Gestor do Contrato



7.9.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
10).

7.9.3. O gestor do contrato acompanharda a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, III).

7.9.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.9.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.9.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.0.1. Nao produzir os resultados acordados,

8.1.0.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.1.0.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A utilizagao do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos.

8.2.1. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
Medic¢ao e atesto da Fiscalizacdo do Contrato;

8.3. Do recebimento

8.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico ¢ administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 ¢ Arts. 22, X ¢ 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

8.3.2. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

8.3.3. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante



termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias.

8.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

8.3.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.6. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.3.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Uinica medi¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.3.8. A fiscalizag¢ao nao efetuard o ateste da ultima e/ou unica medi¢ao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021) 7.9.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.3.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.3.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.3.12. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.3.13. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

8.3.14. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.3.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.3.16. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag¢ao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.3.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

8.3.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.



8.3.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8.4. Liquidacao

8.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

8.4.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.4.3.1. Prazo de validade;

8.4.3.2. Data da emissio;

8.4.3.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.4.3.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.4.3.5. O valor a pagar; e

8.4.3.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

8.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus a contratante;

8.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

8.4.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.4.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
8.4.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.5. Prazo de pagamento

8.5.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao

da liquidagao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

8.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetéaria.



8.6. Forma de pagamento

8.6.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.6.3. Quando do pagamento, seréa efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
8.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8.7.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. Fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de

licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a
selecdao da proposta de menor preco global.

9.2. As exigéncias de habilitacdao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos.

10. HABILITACAO

10.1. De acordo com o Art. 62 da Lei 14.133/2021, o licitante detentor da melhor proposta devera

apresentar a Comissdo Permanente de Licitagdo as documentagdes necessarias e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, dividindo-se em: juridica, técnica,
fiscal, social e trabalhista, e econdmico-financeira.

10.2. Habilitacao juridica

10.2.1. Visando demonstrar a capacidade exercer direitos e assumir obrigagdes, o licitante devera
apresentar a documentagdo para comprovagdo de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de
autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

10.3. Habilitacio técnica

10.3.1. Indicagdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e disponiveis
para a realizagcdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que
se responsabilizard pelos trabalhos;

10.3.2. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo.

10.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.4.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

10.4.2. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
10.4.3. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.4.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

10.4.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

10.5. Habilitacio economico-financeira

10.5.1. Para a demonstragdo da aptiddo economica do licitante e para cumprir as obrigagdes



decorrentes do futuro contrato, sera restrita a apresentagdo os seguintes documentos:

10.5.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;
10.5.3. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1. O valor estimado para a contratacdo ¢ de R$ 1.705,97 (um mil setecentos e cinco reais e
noventa e sete centavos) entre as empresas.
12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos.
12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 6.2.2.1.1.01.04.03.001.016 - Materiais de
Higiene, Limpeza e Conservagao.
13. DISPOSICOES GERAIS
13.1. Certificamos para os devidos fins que as especificacdes contidas neste Termo de

Referéncia, ndo contém marcas, caracteristicas, especificacdes ou exigéncias exclusivas, excessivas,
impertinentes, irrelevantes ou desnecessarias que possam direcionar o certame ou limitar/restringir ou
frustrar a competi¢do ou a realizacdo do fornecimento.

13.2. O foro para solucionar os litigios serd o de Boa Vista/RR, desconsiderando qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

ELABORACAO REVISAO

Danilo de Lima Dedonno
Agente de contratagdo

Gerente-Executivo do CRA-RR Adm. Sileno Caetano Ramos

. . . Diretor Administrativo e Financeiro do CRA-RR
Misael Guimaraes

Agente de contratag@o substituto
Assistente Administrativo

14. APROVACAO

14.1. O Presidente do Conselho Regional de Administragdo de Roraima, no uso de suas
atribuigdes legais e em conformidade com a Lei, APROVA a Minuta do Termo de Referéncia, que visa
a aquisi¢do materiais de higiene, limpeza e conservacao ao Conselho Regional de Administragao de
Roraima, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Adm. Saturnino Moraes Ferreira
Presidente
CRA/RR n° 3-125

1
Sel o
assinatura L

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Adm. Sileno Caetano Ramos, Diretor(a), em 20/09/2024, as
14:07, conforme horario oficial de Brasilia.

il
Sel o
assinatura

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Adm. Saturnino Moraes Ferreira, Presidente, em
20/09/2024, as 18:02, conforme horario oficial de Brasilia.
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